TLU Haapsalu kolledZi 1oputoode koostamise kord

TLU Haapsalu kolledzi erialade 15putddde koostamise ja kaitsmise nduded on sitestatud
Tallinna Ulikooli dppekorralduse eeskirjas (edaspidi OKE), kehtestatud seanati masrusega
17.06.2019, peatiikis 7 Loputoé kaitsmine ja lopueksami sooritamine.

1. Loputoode astmed

1.

Rakenduskdrghariduse 10putod eesmérk on iilidpilasele luua voimalused
erialase kirjandusega tutvumiseks ja motestamiseks, empiirilise uurimistoo
labiviimiseks, uurimistulemuste analiiiisimiseks ja tulemuste vormistamiseks.
Loputdo koostaja saavutab jargmised Opivéljundid:

- omab siivendatud teadmisi valitud valdkonnas;

- omab andmete kogumise ja algallikatega to6tamise oskusi;

- oskab teooriat ja praktikat integreerida;

- kirjutab empiirilistel andmetel pShineva 16put6o;

- kasitootehnoloogiate ja disaini eriala tilidpilane teostab praktilise t66

loomevaldkonnas.

Loputéo koostamise osaks on Oppekavas kohustuslikud Oppeained HKL5100
Uurimistoé I (3EAP) ja HKL5101 Uurimistéo 11 (3EAP). Loputooé maht on 6 EAP
ja orienteeruvalt 25-40 lehekiilge triikiteksti (kaasa arvatud tiitelleht, sisukord ja
kokkuvote). Allikate loetelu ja lisasid ei arvestata soovitusliku mahu sisse.

2.

Magistritod eesmérk on luua ilidpilasele voimalused iseseisva uurimistoo
labiviimiseks erialaga seonduval aktuaalsel teemal.
Magistritod koostaja saavutab jairgmised opitulemused:

- oskab allikaid kriitiliselt hinnata;

- akadeemilist uurimist6od kirjutada ja vormistada;

- omab valitud teemal siivendatud teadmisi ja oskab teema {ile arutleda;

- kogub ja analiiiisib empiirilisi andmeid ning esitleb uurimistulemusi

avalikul kaitsmisel.

Magistritod  koostamise osaks on Oppekavas kohustuslik Oppeaine
HKT7010.HK Uurimisseminar (6 EAP). Magistritoé maht on 24 EAP, 35-50
lehekiilge triikiteksti (kaasa arvatud tiitelleht, sisukord ja kokkuvote). Allikate
loetelu ja lisasid ei arvestata soovitusliku mahu sisse.

2.  Loputoo teema valik ja kinnitamine

1.

Teema valikul ja juhendaja leidmisel on aktiivne osapool iilidpilane, kes
poordub juhendamise soovi ning 16putdd projektiga dppejou poole. THO teema
ja juhendaja valikul on soovitatav konsulteerida Oppekava kuraatori ja
uurimist6o aine Oppejouga.



2.

Loputdd teema registreerimiseks esitab {ilidpilane uurimistod projekti
iilidpilase nominaalse Oppeaja eelviimasel semestril
(OKE § 27 (3)).

3. Loputoo juhendamine

Juhendaja ja iilidpilase iilesanded on reguleeritud OKE § 27.

1.

Rakenduskdrghariduse 10put6d juhendaja omab t66 valdkonnas vdhemalt
magistrikraadi voi sellega vordsustatud kvalifikatsiooni voi on valdkonnas
tunnustatud praktik-ekspert.

Magistritod juhendaja tdidab vdhemalt iihte jargmistest nduetest: 1) omab
doktorikraadi  vOi sellega vOrdsustatud kvalifikatsiooni; 2) omab
magistrikraadi  voi sellega vordsustatud kvalifikatsiooni ning vdhemalt
viieaastast teadus- ja arendustegevuse kogemust magistritoé valdkonnas; 3)
omab magistrikraadi vdi sellega vOrdsustatud kvalifikatsiooni ning on oma
kutsealal tunnustatud asjatundja.

Juhendamisest on Oigus keelduda juhul, kui dppejou Opetamiskoormus on
tdidetud voi 10putdo teema ei kattu dppejou uurimisvaldkonnaga.

Kui iilidpilase juhendaja ei ole iilikooli todtaja voi korghariduse tasemedppes
Opetav 1sik, madrab akadeemilise iiksuse direktor iilidpilasele iilikooli
akadeemiliste tootajate seast kaasjuhendaja.

Juhendaja ja tilidpilane lepivad kokku 16putdd koostamise ajakava.

Juhendaja iilesanded on:

- abistada iiliopilast teema valikul, uurimisprobleemi sOnastamisel,
meetodite valikul, teemakohase kirjanduse ja muude allikate valikul ning
teadusliku usaldusvéérsuse tagamisel;

- kooskolastada 10put6d koostamise tegevuskava, ndustada, juhendada ja
konsulteerida tilidpilast 10putdo tegemise protsessis koikidel etappidel;

- kontrollida 16put66 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele ning
kinnitada allkirjaga nduetele vastava 10put6o kaitsmisele lubamist.

Ulidpilase iilesanded 15putdd koostamisel on:

- koostada 10putdd tegevuskava, otsida ja 1dbi tootada teemakohane
kirjandus ning vormistada tulemused korrektseks 16putoks;

- esitada 10put6d osad juhendajale lugemiseks ja kommenteerimiseks
vastavalt kokkulepitud tegevuskavale;

- esitada iiksuse poolt médratud tdhtajaks nouetekohaselt vormistatud
16put6o.



8. Juhendajal ja tlidpilasel on digus algatada koostdd Idpetamine erimeelsuste
tottu, esitades poOhjendatud avalduse akadeemilise tiksuse direktorile.
Ulidpilasel on digus valida uus juhendaja.

4.  Loputod koostamine ja vormistamine

Rakenduskdrghariduse 10put6o struktuur
1. Tiitelleht
2. Sisukord - vilja tuuakse kolme esimese tasandi pealkirjad.
3. Liihendid (vajadusel)
4. Sissejuhatus - teema aktuaalsuse, probleemi, eesmaérgi, uurimiskiisimuste/hiipoteeside,
uurimismetoodika, teoreetiliste lahtekohade ja t66 tilesehituse Kirjeldus.
5. Teoreetiline taust - liihiiilevaade olulistest teemakohastest késitustest ja uurimustest,
tuginedes originaalallikatele. Vahendatud viiteid kasutatakse pohjendatud erijuhtudel.
6. Empiiriline uurimus -
a. Uurimuse eesmirk
b. Uurimiskiisimused ja/véi hiipoteesid - nende pdhjendused koos viidetega
varasematele uurimustele voi teooriale
c. Meetod - kasutatud uurimismeetodi (sh valimi, andmekogumisvahendi ja protseduuri)

kirjeldus

d. Tulemused - uurimustulemuste {ildine kirjeldus ja tulemuste esitamine
uurimiskiisimuste ja/voi hiipoteeside kaupa. Vajadusel esitatakse andmeid tabelite
ja/voi joonistena.

7. Arutelu/jareldused - uurimuse tulemuste kisitlemine teoreetilise tausta ja varasemate
uurimuste kontekstis, tulemuste usaldusviirsuse, piirangute ning olulisuse véljatoomine koos
autoripoolsete seisukohtadega edasise uurimise vdimaluste kohta.

8. Kokkuvdte - lithikokkuvote t60 peamistest tulemusest uurimiskiisimuste/hiipoteeside ja
eesmadrgi tditmise kohta ning ettepanekud uurimistulemuste edasiarendamiseks.

9. Summary - uurimuse lithikokkuvdte inglise keeles (iiks lehekiilg), mis peegeldab uurimuse
eesmadrke ja tulemusi.

10. Kasutatud kirjandus - loetelu kdigist to6s viidatud materjalidest.

11.Lisad - t66 moistmiseks vajalikud tdiendavad ja illustreerivad materjalid  (nt
andmekogumisvahendid, andmeanaliiiisi tulemused, sh tabelid ja/vdi joonised, intervjuude
tekstide ndited, joonistused jms).

Magistritoo struktuur

1. Tiitelleht
Sisukord - vilja tuuakse kolme esimese tasandi pealkirjad.

2.

3. Liihendid (vajadusel)

4. Sissejuhatus - teema aktuaalsuse ja valiku pdhjendus, probleemi tausta, eesmirgi ja
uurimiskiisimuste/hiipoteeside kirjeldus ning t66 tilesehituse tilevaade.



10.
11.
12.

5.

Teoreetiline tlevaade - teoreetiliste kontseptsioonide, seisukohtade ja varasemate
uurimistulemuste  siintees, millest empiiriline uurimus ldhtub.  Sonastatakse
uurimisprobleem, t66 eesmérk, uurimiskiisimused v6i uurimiskiisimused hiipoteesidega.
Teoreetilises iilevaates kisitletakse tdenduspdhiseid originaalallikaid, vahendatud viiteid
kasutatakse vaid pdhjendatud erijuhtudel. Eelretsenseerimata ja populaarteaduslikke
allikaid kasutatakse vaid motete ja véidete illustreerimiseks.

Metoodika

1. Uuringu disain ehk uurimistdo aeg, protsess, etapid, protseduurid, valikukriteeriumite
pohjendus, andmekogumise meetodid, uurimisinstrumentide loetelu/ liihikirjeldus ja
nende valiku pohimotted, eetikanduete tagamise protseduurid jm tegevused uuringu
kvaliteedi tagamiseks uuringu kdikides etappides.

2. Valim - valimi suurus ja kirjeldus, koostamise pohimétted ja protseduurid.

3. Andmeanaliiiis - lilevaade andmetdotluse pShimdtetest ja analiiiisimeetoditest ning
andmeanaliiiisiga seotud tegevused (sh nt kategooriate siisteem ja selle loomine).
Tulemused - analiiisi tulemused esitatakse siisteemselt uurimiskiisimuste ja/voi
hiipoteeside kaupa. Tulemuste peatiikis ei anta hinnanguid ega arutleta.

Arutelu - uurimistulemuste seostamine teoreetilises iilevaates késitletud seisukohtade ja
varasemate uurimustega. Peatiikis esitatakse ildistused ja jareldused, uurimist6o
tugevused ja piirangud, tulemuste olulisus, rakendamisvoimalused ja soovitused jatku-
uuringuteks.

Kokkuvote - iilevaade t66st (kuni 1 1k). Kokkuvdttes esitatakse uurimistdo teema,
uurimisprobleem, uurimuse eesmirk, metoodika, olulisemad tulemused ja jéreldused.
Summary - kokkuvote inglise keeles (kuni 1 1k).

Kasutatud kirjandus - loetelu koigist t66s viidatud materjalidest.

Lisad - t60 moistmiseks vajalikud tdiendavad ja illustreerivad materjalid (nt
andmekogumisvahendid, andmeanaliiiisi tulemused, sh tabelid ja/vdi joonised,
intervjuude tekstide ndited, joonistused jms).

Haapsalu kolledzi 15putddde vormistamisel tuleb lihtuda juhendist Ulidpilastoode

vormistamisnouded

Loputoo esitamine

Loputdd kaitsmisele lubamise eeldused on reguleeritud OKE § 26 ja esitamise nduded OKE §

27.

1. Loputddde esitamise tdhtajad kehtestatakse igal Oppeaastal dppekavapohiselt.

2. Loputoo kaitsmisele lubamise eelduseks on dppekavaga sitestatud Sppeainete
(sh praktika) positiivne sooritamine, Oppekava Idpetamistingimuste tditmine ja
finantskohustuste puudumine iilikooli ees.

3. Ulidpilane esitab ndutud tihtajaks pdf-formaadis enda ja juhendaja poolt
digitaalselt allkirjastatud 16put66. T66 lisadesse kuuluvad mahukad failid (nt


https://www.tlu.ee/sites/default/files/Haapsalu%20kolled%C5%BE/Dokumendid/HK-vormistusno%CC%83uded-2024%2004-04-2024.pdf
https://www.tlu.ee/sites/default/files/Haapsalu%20kolled%C5%BE/Dokumendid/HK-vormistusno%CC%83uded-2024%2004-04-2024.pdf

videod) esitatakse eraldi andmekandjal ning ei pea olema digitaalselt
allkirjastatud.

4. Ulidpilane tdendab oma allkirjaga 15putdd vastavust eetikanduetele ning annab
loa 10putdd reprodutseerimiseks, iildsusele kattesaadavaks tegemiseks ja
kasutamiseks plagiaadituvastussiisteemis andmeallikana. Koos 15putdoga
esitatakse digitaalselt allkirjastatud vormikohane autorideklaratsioon ja
lihtlitsents.

6. Loputoo retsenseerimine
Nouded retsensendile ja retsensendi iilesanded on reguleeritud OKE § 27.

1. Retsensent omab t66 valdkonnas védhemalt magistrikraadi voi sellega
vordsustatud kvalifikatsiooni voi on valdkonnas tunnustatud praktik-ekspert.

2. Retsensent toob retsensioonis vélja pdhjendatud seisukohad t66 sisulise kiilje,
autori saavutuste ja t00s esinevate peamiste puuduste kohta ldhtudes
16putddde retsenseerimisjuhendist.

3. Ulidpilasel on digus tutvuda retsensiooniga hiljemalt iiks tddpdev enne
kaitsmist.

7.  Loputoo kaitsmine

Loputdd kaitsmise kord on sitestatud OKE § 27. Loputod kaitsmine on iildjuhul avalik ja
suulises vormis ning toimub kaitsmiskomisjoni ees.

1. Kaitsmine vdib olla kinnine, kui 16putdd sisu avaldamine ei ole teistele
isikutele kuuluvate autori varaliste diguste, isikuandmete kaitse seaduse, riigi-
voi drisaladuse voi muu salastatud teabe tottu voimalik. Kaitsmise kinniseks
muutmise ja juurdepddsupiirangu kehtestab akadeemilise iiksuse direktor
korraldusega.

2. Kaitsmisel osalevad soovitavalt ka retsensent ja iiliopilase juhendaja.
Kaitsmisprotseduuri  ldbiviimine videosilla kaudu on lubatud vaid
erandjuhtudel {ilidpilase poolt esitatud pdhjendatud avalduse alusel. Otsuse
teeb akadeemilise iiksuse direktor kaitsmiskomisjoni esimehe ettepanekul.

3. Kaitsmisprotseduur:

1) rakenduskdrghariduse 10putéo autori ettekanne 7 minutit ja magistrit6o
puhul 10 min (teema, probleemi ja selle pdhjenduse avamine,
cesmirgi, lahendusteede ja tulemuste tutvustamine, jarelduste ja
soovituste esitamine);

2) retsensendi arvamus;

3) diskussioon ja autori vastused retsensendi kiisimustele;



4.

4) kiisimused autorile;
5) autori I6ppsona.

Loputood hindab kaitsmiskomisjon Kinnisel koosolekul. Loputodde kaitsmise
tulemused tehakse iilidpilastele teatavaks iildjuhul samal pideval peale
kaitsmiskomisjoni koosolekut.

8. 7. Plagiaadi viltimine

1.

Plagiaat liigitatakse soOltuvalt selle raskusastmest tahtmatuks voi tahtlikuks
plagiaadiks. Tahtlikku plagiaati loetakse akadeemiliste tavade eiramiseks ning
plagiaadijuhtumeid menetletakse OKE § 27 15ike 25 voi 25T alusel.

Tahtmatuks plagiaadiks loetakse viitamisel esinevaid refereerimis- ja
tsiteerimisvigu, mis ei ole podhimottelist laadi.

Tahtlikuks plagiaadiks loetakse:

- teadlikku teksti voi selle 10ikude sdna-sonalist esitamist ilma autorile voi
allikale korrektselt viitamata;

- pisimuudatuste tegemist teise autori tekstis ja selle esitamist tsiteerimis- ja
refereerimisndudeid jargimata;

- teise autori jooniste, tabelite, nende tolgete voi1 kohanduste esitamist ilma
autorile voi allikale korrektselt viitamata;

- teise autori arutluskdigu voi ideede esitamist oma sonadega autorile voi
allikale korrektselt viitamata;

- tekstildikude voOi  arutluskdikude voOorkeelsest —allikast  tolkimist
originaalallikale korrektselt viitamata.

Ulidpilane saab 18putdd kirjutamise ajal kontrollida ise oma t66 vastavust
viitamisnduetele,  kasutades selleks vabavarana kasutuses olevaid
plagiaadituvastusprogramme. Loputdo juhendaja voi Oppekava kuraator (kui
juhendaja ei ole iilikooli to6tajajuhendaja) kontrollib enne 16put66 kaitsmisele
lubamise kinnitamist 10putddd plagiaadituvastussiisteemis

Kaitsmiskomisjon voib 10putddga seonduva akadeemiliste tavade eiramisena
kisitletava asjaolu tuvastamisel enne 10put6d kaitsmist keelduda {ilidpilase
lubamisest kaitsmisele. Mittelubamise aluseks on kirjalik tdendusmaterjal.
Kaitsmiskomisjoni pdhjendatud otsus iilidpilase kaitsmisele mittelubamise
kohta vormistatakse kirjalikult ning tehakse tlidpilasele teatavaks hiljemalt
iks toOpdev enne kaitsmist.

Koostatud 02.02.2024



